
[事務組公告]已套印之空白獎狀注意事項。The Notice of Blank Certificate. 

一、即日起，原共同採購品項【料號：9456-11001；品名：空白獎狀紙 A4 附學

校 LOGO 學校大印及校長簽名】之空白獎狀，請勿以「共同採購申請單」提出

申請，一律以「材料暨設備請購申請單」提出申請，申請時請檢附核可之「用

印申請單」(用印申請單需填寫用途、名冊人數、數量等)當附件。 

 

二、申請完成之空白獎狀需加蓋文書組編列之流水號始得使用，請申請單位於

申請完成後，待通知至總務處文書組領取已編列流水號之空白獎狀。 

 

三、用印申請單可至校園入口網站中→電子簽核系統→用印申請單→請勾選

「已套印空白獎狀紙」。 

 

四、如有套印空白獎狀問題請洽總務處文書組陳瑩組長，分機 1333；共同採購

相關問題請洽總務處事務組林小姐，分機 1313。 


