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1.目的：中國醫藥大學(以下簡稱本校)，依據本校能源審查結果，針對可能影響重大能源使用之

設計與採購作業項目，考慮促進能源績效改善的潛在機會，特制定本管理程序。 

2.適用範圍：凡與本校能源管理系統適用範圍相關之各項活動、產品及服務均適用之。 

3.定義： 

3.1 能源：本校各項活動與服務所消耗之電、油、蒸氣、熱、壓縮空氣及其他類媒介物。 

3.2 能源使用：本校各項活動與服務運用能源的類型或方式。 

3.3 能源消耗：本校各項活動與服務使用能源之總量。 

3.4 能源效率：本校各項活動與服務的輸出與能源輸入之間的比例。 

3.5 能源績效：績效、服務、貨品或能源的輸出與能源輸入之間的比例或其他量化關係。 

4.相關文件： 

4.1 能源審查、能源績效指標及基線及管理作業管理程序。 

4.2 總幹事： 

4.2.1 彙整「行動計畫管控表」。 

4.2.2 建立、實施並維持本校設計活動之能源績效評估。 

4.2.3 建立、實施並維持本校重大能源使用設備之採購規格。 

4.2.4 建立並提供供應商有關本校的能源政策。 

4.3 委員： 

4.3.1 協助實施本校設計活動之能源績效評估。 

4.3.2 協助實施本校重大能源使用設備之採購規格。 

5.作業內容： 

5.1 設計評估作業 

5.1.1 本校新增、修改及修繕對能源績效會產生重大衝擊的設施、設備及系統之設計活

動時，應考慮能源績效改善之機會。 

5.1.2 能源績效改善評估的紀錄應該予以保存。 

5.1.3採購前，申請人應根據各設備填寫「材料暨設備申請單」、「一般費用申請單」或

「零星工程申請單」，並依本校「財物、勞務採購與營繕作業」程序辦理。 

5.2 採購作業 

5.2.1 申請採購作業程序：各單位如有採購需求時，需先行完成「規格確認表」並擬定

預算金額，由總務處檢核後，事務組協助公告作業。 

5.2.2 能源管理行動計畫管控表撰寫原則：於能源目標、標的與行動計畫作業程序內「行

動計畫管控表」驗收階段時撰寫文件編號，並妥善填製相關節能評估效益數據。 

5.2.3 若該重大能源使用設備為首次採購者，則需符合相關法規要求及採購規格。 

5.2.4 各單位申請採購重大能源使用設備及所有使用能耗之設備的作業程序如下：如有

採購需求時，需依照本校採購辦法執行，當有採購能耗設備時(採購金額逾 10萬元

者及重大單一耗能設備額定功率達 100kW，應提出「重大設備汰換評估表」)。如
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為特定專利設備或其他特定規格等設備，經由評估後，可不在本重大能源使用設備

規範內。 

5.2.5 當各需求單位採購非屬既有重大能源使用設備時，可參考經濟部能源署現有已公

告設備之能源效率分級標示事項、方法及檢查方式訂定採購規格。 

5.2.6 本校採購相關單位應負責和供應商溝通校內之能源政策，並告知未來採購將以能

源績效為基礎評估，以便配合本校管理系統之推行。 

5.2.7 既有重大能源使用設備汰換原則： 

(1)原設備與新設備比較，能源耗用可於 3~5年內回收時。 

(2)設備可靠度降低，精確度降低，增加耗能、修復工時及費用之情況。 

(3)政府相關法令變更或增加限制條件致原設備不能再用之情況。 

5.2.8 變更管理作業：對於新增、改善及修繕之設施、設備、系統、能源使用過程或工

程管線設計等之變更，應填寫組織處境分析表，並考量風險及機會。 

6.應用表單：無 

7.作業流程： 

7.1 附件一、能源管理採購管理作業流程 
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採購重大能使用設備 

 

         

應用表單 作業流程 管理單位 

採購程序、行動計畫管控表、

材料暨設備申請單、一般費用

申請單、零星工程申請單 

 

 

各單位主管及委員 

事務組 
協助公告 

各單位主管及委員 

 

提出重大設備汰換評

估表 

事務組、總務處 
驗收時確認實際達成

效益 

採購規格表 

 

否 

納入重大能源使用設

備評估表 

總務處 

 

 

是 

規格確認表 

採購程序 

行動計畫管控表 

 


