
一、依據本校「中國醫藥大學與各大學及研究機構簽訂學術合作協議書處理原則」第七點辦理。 

二、校內各單位與國內外其它學術及研究機構所簽署之學術合作協議書正本請送至總務處文書組留

存。 

三、自 106 年 1 月 1 日起，合作協議書歸檔表單電子化，請各位同仁至「校園入口網站/電子簽核

系統/申請表單/行政總務/合作協議書歸檔申請單」完成歸檔作業，詳細流程詳如附件。 

四、若有任何問題請洽文書組白小姐，分機 1330。 

 



一、 進入校園入口網站/應用系統/電子簽核系統 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



二、 申請表單/行政總務/合作協議書歸檔申請單 
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三、填寫申請表單並將協議書掃描成 PDF 檔上傳，確認無誤後送簽，同時將協議書正本送至文書組。 

  ＊藍色框內欄位為必填欄位 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必填欄位 

必填欄位 



四、待簽核完成後，收到表單生效通知 mail，完成歸檔作業。 
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