中國醫藥大學密件公文簽辦單 
	收文文號：
	
	收文日期：
	年  月  日

	承辦單位：
	
	承 辦 人：
	

	來文機關：

	來文日期： 　年　月　日

	來文字號：


簽辦單位： 
	承辦單位(擬辦)
	會辦單位(會簽)
	決行單位(批示)

	
	　

　

　

　

　

　

　


	　


備註：1.公文歸檔時，請一併將此簽辦單歸檔，始完成結案。
      2.簽辦意見請務必簽註日期。
